
 
ªÁAiÀÄªÀå PÀ£ÁðlPÀ gÀ¸ÉÛ ¸ÁjUÉ ¸ÀA¸ÉÜ, 

PÉÃAzÀæ PÀZÉÃj UÉÆÃPÀÄ® gÀ̧ ÉÛ ºÀÄ§â½î 580030 
ªÀÄAqÀ½ PÁAiÀÄðzÀ²ð E¯ÁSÉ  

             NWKRTC, CENTRAL OFFICE,HUBLI 

RIGHT TO INFORMATION ACT-2005  

BOARD SECRETARY DEPT  

 
  ªÀiÁ»w ºÀPÀÄÌ C¢ü¤AiÀÄªÀÄ 2005  

¸ÉPÀë£ï 4(1) (J)C£ÀÄ¸ÁgÀ ¥ÀæPÀn¸À̄ ÁzÀ zÁR¯Áw ªÀVðÃPÀgÀtzÀ «ªÀgÀ 
PUBLICATION OF CLASSIED INFORMATIONS 

UNDER SECTION- 4(1) (a) OF THE ACT 
 

J-A SÁAiÀÄA ¸ÀAgÀQë À̧®àqÀ̈ ÉÃPÁzÀ zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
 

Records to be preserved permanently 
© -B 30 ªÀµÀðUÀ¼ÀªÀgÉUÉ ¸ÀAgÀQë¸À®àqÀ̈ ÉÃPÁzÀ zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  

 

Records to be preserved  for 30 Years . 

¹ -C 10 ªÀµÀðUÀ¼ÀªÀgÉUÉ ¸ÀAgÀQë¸À®àqÀ̈ ÉÃPÁzÀ zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
 
Records to be preserved  for 10 Years . 

r- D 05 ªÀµÀðUÀ¼ÀªÀgÉUÉ ¸ÀAgÀQë¸À®àqÀ̈ ÉÃPÁzÀ zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
 
Records to be preserved  for 05Years 

E- E ¯ÉPÀÌ ¥Àj±ÉÆÃzsÀ£ÉUÉÆAqÀ PÀÆqÀ̄ ÉÃ & CAVÃPÀj¹zÀ PÀÆqÀ̄ ÉÃ «¯ÉÃªÁj 
ªÀiÁqÀ̈ ÉÃPÁzÀ zÁR É̄UÀ¼ÀÄ  
 
Records to be destroyed as soon as finished or accounts have been 

audited and accepted. 
 

 



 
 
 

:«ªÀgÀUÀ¼ÀÄ:  Perticulers 
PÀæªÀÄ ¸ÀASÉå  

Sl.No 

«µÀAiÀÄ (Subject)  PÀæªÀÄ ¸ÀASÉå Sl.No 
 

1  DqÀ½vÀ /¸ÁªÀiÁ£Àå 

Administration/General 

1 jAzÀ 26 

1 to 26 
2 ªÀÄAqÀ½ ¸À s̈É 

Board Meetings 

27 jAzÀ 38 

27 to 38 
4 ªÁºÀ£À ªÀÄ½UÉ 

Vehicle Pool  

39 jAzÀ 41 

39 to 41 
5 ¸ÁªÀðd¤PÀ ¸ÀA¥ÀPÁð¢üPÁj 

Public Relation Officer 

1 jAzÀ 09 

1 to 09 
 
PÀæªÀÄ¸ÀASÉå 

Sl.No 

ªÀVÃðPÀgÀt 

Classification 

 PÀqÀvÀzÀ «µÀAiÀÄUÀ¼ÀÄ  

  Subject Files 
 
              DqÀ½vÀ/ ¹§âA¢UÀ½UÉ À̧A§A¢ü¹zÀ  PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ           
                 Administration/Personnel Files] 

1 J_ SÁAiÀÄA  

A-permanently 
¸ÀÄvÉÆÛÃ¯É PÀqÀvÀ(¸ÀASÉå 1 ªÀÄvÀÄÛ 2) 

Circuler Files VOL-I,  VOL-II   

2 ¹_ 10 ªÀµÀð 

C-10 years 

²¸ÀÄÛ /UÉÊgÀÄ ºÁdgÁw ¸ÀA§A¢ü¹zÀ PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ 

Deciplinary/ Absentisum Files 

3   ” zÀAqÀ£ÁzÉÃ±À/ C¥ÀgÁzsÀ ¥ÀæPÀgÀtzÀ zÁR¯Áw ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Fine/ Default Case Register  
4   ” ªÁ¶ðPÀ UÀÄt «ªÀÄµÀðuÁ ªÀgÀ¢ PÀ¼ÀÄ»¸ÀÄªÀ PÀqÀvÀ 

Annual Apprisal Report  File 

5   ” ZÀ®£ÁzÉÃ±À  PÀqÀvÀ 
Movement Order File 



6   ” ªÀiÁ»w ºÀPÀÄÌ C¢ü¤AiÀÄªÀÄ 2005 PÉÌ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ 
M¼À£ÉÆAzÀtÂ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Right to informationAct 2005 Inward 

Registrer 
7 r-05 ªÀµÀð  

D-05 Years 

ªÀUÁðªÀuÉ PÀqÀvÀ 
Transfer File 

8   ” ¹§âA¢UÀ¼À ºÁdgÁw PÀqÀvÀ 

Employees Attendence File Register 
9   ” gÀeÉ ªÀÄAdÆgÁw DzÉÃ±À PÀqÀvÀ 

Leave Sanction Order Register 
10   ” ºÉÆgÀ£ÉÆAzÀtÂ zÁR¯Áw ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Outward  Register 
11   ” M¼À£ÉÆAzÀtÂ zÁR¯Áw gÀf¸ÀÖgï 

 Inward  Register 

12   ” ªÀiÁ¹PÀ ««zsÀ ºÀAvÀzÀ ¥Àj²Ã®£Á ¸À s̈ÉUÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ 
PÀqÀvÀ- 1 ªÀÄvÀÄÛ 2 
Monthly Multi Review Meeting File 
(MMR)VOL-I,  VOL-II   

13   ” ªÀiÁ»w ºÀPÀÄÌ C¢ü¤AiÀÄªÀÄ 2005 PÉÌ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ 
ºÉÆgÀ£ÉÆAzÀtÂ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Right to informationAct 2005 Outward 

Registrer 
14   ” ºÁdgÁw ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ  

 Attendence Register 
15   ” ¹§âA¢ £ÀUÀzÀÄ £ÉÆAzÀtÂ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Employees Cash Register 
16   ” ªÁºÀ£À ªÀÄÄAUÀqÀ /UÀtPÀ AiÀÄAvÀæ ¸ÀA§AzsÀ¥ÀlÖ PÀqÀvÀ 

/¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 

Vehicle  advance/ Computer File & Register 
17   ” ¸ÁªÀiÁ£Àå PÀqÀvÀ 

General File 
 
 



18   ” ªÀÄAqÀ½ PÁAiÀÄðzÀ²ð ¢£ÀZÀj PÀqÀvÀ 
Board Secretaty  Diary File 

19   ” Cwy ¸ÀvÁÌgÀ PÀqÀvÀ 
Expenditure of Guest Allowence File 

20   ”  PÀZÉÃj ¸ÁªÀÄVæUÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ   PÀqÀvÀ 
 Office Stationery File 

21 E–CAVÃPÀj¹zÀ 
PÀÆqÀ̄ ÉÃ «¯ÉÃªÁj 
ªÀiÁqÀ É̈ÃPÁzÀ 
zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ 
Records to be 

destroyed as soon 

as finished or 

accounts have 

been audited and 

accepted. 

¸ÁAzÀÀ©üðPÀ gÀeÉ ªÀÄAdÆgÁw PÀqÀvÀ/ zÁR¯Áw 
¥ÀÄ¸ÀÛPÀÀ.  

 

 

 

Casual Leave Sanction   File/ Register 

22   ” ¹§âA¢UÀ½UÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ PÀqÀvÀ. 

File pertaining to saction  Employees. 

23   ” ¸ÀPÁðgÀ¢AzÀ §AzÀ ¥ÀvÀæUÀ¼À PÀÄjvÀÄ C£ÀÄ¸ÀgÀuÁ ªÀgÀ¢ 
¤ÃqÀÄªÀ PÀqÀvÀ. 

Letters received from Government  & 

Compliance given File. 

24   ” PÀZÉÃj ¹ÜgÀÀ zÀÆgÀªÁtÂ  gÀ¹Ã¢UÀ¼À PÀqÀvÀ . 

Office Land Phone Bill File. 

25   ” ªÀÄAqÀ½ PÁAiÀÄðzÀ²ð C¢üPÁjUÀ¼À ªÉÆ É̈Ê¯ï gÀ¹Ã¢ 
PÀqÀvÀ. 
Board Secretary Mobile  Phone Bill File. 
 

26   ” « s̈ÁUÀ/ WÀlPÀUÀ¼À G¸ÀÄÛªÁjUÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ PÀqÀvÀ. 
  Division/Depot  inspection report File    
 
 

 



 ªÀÄAqÀ½ PÁAiÀÄðzÀ²ð E¯ÁSÉ  
  Board Secretary Department  

 

27 J-SÁAiÀÄA  
A-Permanently 

ªÀÄAqÀ½ ¸À s̈É oÀgÁªÀÅUÀ¼ÀÄ 1 jAzÀ 56 ªÀÄAqÀ½ ¸À̈ sÉ  
Board  Resolution 1 to 56 Board Meetings 

28 ‘’  ªÀÄAqÀ½ ¤zÉðÃ±ÀPÀgÀ ºÁdgÁw PÀqÀvÀ 
Board Directors attendance File 

29   ” ¸ÀÄvÉÆÛÃ¯É/C¢ü̧ ÀÆZÀ£É PÀqÀvÀ  

Circulers/ Office Memorendum File 
30   ” ¤zÉðÃ±ÀPÀgÀ £ÉÃªÀÄPÁw(C¢üPÁjAiÀÄÄvÀ /C¢üPÁjAiÉÄÃvÀgÀ 

)ªÀiÁqÀÄªÀ PÀÄjvÀÄ  PÀqÀvÀ 
Nomination of  Directors (Official /Non-

Official)File 
31 r-05 ªÀµÀð  

D-05 Years 

ªÀÄAqÀ½ ¤zÉÉðÃ±ÀPÀgÀ ¸À s̈ÉAiÀÄ PÀqÀvÀ  
Board Directors Meeting File 

32 r-05 ªÀµÀð 

 D-05 Years 

ªÀÄAqÀ½ ¸ÁªÀÄVæUÉ ¸ÀA§ÀA¢ü¹zÀ PÀqÀvÀ 

Board  Stationerty  File 
33 r-05 ªÀµÀð  

D-05 Years 

ªÀÄAqÀ½ ¤zÉÉðÃ±ÀPÀjAzÀ §AzÀ ¥ÀvÀæUÀ¼À PÀqÀvÀ  

Letters from Board Directors  File 
34 r-05 ªÀµÀð 

 D-05 Years 
ªÁ¶ðPÀ DqÀ½vÀ ªÀgÀ¢ PÀqÀvÀ  
Annual Administrative Report  File 

35 r-05 ªÀµÀð 
D-05 Years 

ªÁPÀgÀ̧ Á¸ÀA¸ÉÜ CzsÀåPÀëgÀÄ ªÀÄvÀÄÛ G¥ÁzsÀåPÀëgÀ £ÉÃªÀÄPÁw 
PÀÄjvÀÄ PÀqÀvÀ  

 Nomination of Chairman & Vice Chairman 

of NWKRTC  File 
36 r-05 ªÀµÀð 

D-05 Years 

»jAiÀÄ ¤ªÁ¹ ¯ÉPÀÌ¥ÀvÀæ ¥Àj±ÉÆÃzsÀPÀgÀÄ É̈ªÀÄ£À¸Á¸ÀA¸ÉÜ 
PÉÃAzÀæ PÀZÉÃj É̈AUÀ¼ÀÆgÀÄ EªÀjUÉ ªÀÄAqÀ½ ¸À s̈ÉAiÀÄ 
CeÉAqÁ ªÀÄvÀÄÛ £ÀqÁªÀ½ PÀ¼ÀÄ»¸ÀÄªÀ PÀqÀvÀ  
 

Resident Audit Officer,BMTC, Central 

Office, Bangalore correspondence File 
 
 



37 E –CAVÃPÀj¹zÀ 
PÀÆqÀ̄ ÉÃ «¯ÉÃªÁj 
ªÀiÁqÀ É̈ÃPÁzÀ 
zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  

Records to be 

destroyed as soon 

as finished or 

accounts have 

been audited and 

accepted. 

ªÀÄAqÀ½ ¤zÉðÃ±ÀPÀ  ¸À s̈ÉAiÀÄ ªÉZÀÑPÉÌ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ  
 PÀqÀvÀ 1, 2 ªÀÄvÀÄÛ 3  

Expenditure towards Board Directors 

Meeting File VOL-I,  VOL-II  & VOL-III   

38   E  
     E 

ªÀiÁ£Àå ¸ÁjUÉ ¸ÀaªÀgÀÄ/CzsÀåPÀëgÀÄ ªÁPÀgÀ̧ Á¸ÀA¸ÉÜ EvÀgÉ 
UÀtå ªÀåQÛUÀ¼ÀÄ ªÁPÀgÀ̧ Á¸ÀA¸ÉÜ ªÁå¦ÛAiÀÄ°è s̈ÉÃn  
¤ÃrzÀ ¸ÀAzÀÀ̈ sÀðzÀ°è RZÀÄð ªÀiÁrzÀ ¨Á§ÄÛ / 
ªÀÄAdÆgÁwUÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ PÀqÀvÀ  
Expenditure towards Visit of  Transport 

Minister/ Chairman, NWKRTC & Other 

VIP File 
 

ªÁºÀ£À ªÀÄ½UÉ  
Vehicle Pool 

39 J_SÁAiÀÄA 
A- Permanently 

E¯ÁSÁ ªÁºÀ£ÀUÀ¼À ¸ÀÄvÉÆÛÃ¯É PÀqÀvÀ 

Circulars pertains to Department 

Vehicles  
40 ©-30 ªÀµÀð 

B-30 Years 

E¯ÁSÁ ªÁºÀ£ÀUÀ¼À ¯ÁUï §ÄPï ¯ÉPÀÌ 
¥Àj±ÉÆÃzsÀ£É  PÀqÀvÀ 
Log book verification of Department 

Vehicles file 
41 ©-30ªÀµÀð 

B-30 Years 
23 E¯ÁSÁ ªÁºÀ£ÀUÀ½UÉ  ¸ÀA§A¢ü¹zÀ  ¥ÀævÉåÃPÀ 
PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ  

23 Files pertains to Department Vehicles 
 
 



¸ÁªÀðd¤PÀ ¸ÀA¥ÀPÁð¢üPÁj ±ÁSÉUÉ ¸ÀA§A¢ü¹zÀ PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ ªÀÄvÀÄÛ 
zÁR¯ÁwUÀ¼ÀÄ  

Files & Records pertains to Public Relation Officer 
C.¸ÀA 

Sl.No 
 

   ªÀVðÃPÀgÀt  

Classification 

«µÀAiÀÄzÀ PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ: 
Subject Files 

1 ©-30 ªÀµÀð 
B-30 Years 

¥ÀæAiÀiÁtÂPÀgÀ ¸À£ÀßzÀÄ -1 (¥ÀæAiÀiÁtÂPÀgÀ 
¸À£ÀßzÀÄÝ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼À ¥ÀæPÀluÉ ªÀÄvÀÄÛ ºÀAaPÉ 
PÀÄjvÀÄ PÀqÀvÀ) 

Citizen Charter -1 (Publication of 

Citizen Charter Book  & 

Circulation  File) 
2 ©-30 ªÀµÀð 

B-30 Years 
¥ÀæAiÀiÁtÂPÀgÀ ¸À£ÀßzÀÄ----2 (¥ÀæAiÀiÁtÂPÀgÀ 
¸À£ÀßzÀÄÝ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼À ¥ÀæPÀluÉ ªÀÄvÀÄÛ ºÀAaPÉ 
PÀÄjvÀÄ PÀqÀvÀ)  
Citizen Charter -2 (Publication of 

Citizen Charter Book  & Circulation  

File) 
 

3        ¹_ 10 ªÀµÀð 
             C-10 Years 

¸ÁªÀðd¤PÀ ¸ÀA¥ÀPÁð¢üPÁj PÀqÀvÀ  1, 2  
ªÀÄvÀÄÛ3 
Public Relation Officee File 

 VOL-I,  VOL-II  & VOL-III   
4        ¹_ 10 ªÀµÀð 

             C-10 Years 

¥ÀwæPÁ ¥ÀæPÀluÉAiÀÄ ¸ÀÄ¢Ý vÀÄtÄPÀÄUÀ¼ÀÄ 
PÀqÀvÀ 1 ªÀÄvÀÄÛ 2  
(¸ÀA¸ÉÜAiÀÄ §UÉÎ ¥ÀwæPÉAiÀÄ°è ¥ÀæPÀluÉAiÀiÁzÀ 
¸ÀÄ¢Ý vÀÄtÄPÀÄUÀ¼À PÀqÀvÀ) 
  Press  statement news  advertisement  File  
- VOL-I  & VOL-II   



5 E –CAVÃPÀj¹zÀ PÀÆqÀ̄ ÉÃ 
«¯ÉÃªÁj ªÀiÁqÀ̈ ÉÃPÁzÀ 
zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
Records to be destroyed as 

soon as finished or 

accounts have been 

audited and accepted. 

¸ÀvÀå±ÉÆÃzsÀÀ£É ¸À«Äw PÀqÀvÀ 
 

 

 Truth Finding Committee  File 

6 E –CAVÃPÀj¹zÀ PÀÆqÀ̄ ÉÃ 
«¯ÉÃªÁj ªÀiÁqÀ̈ ÉÃPÁzÀ 
zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
Records to be destroyed as 

soon as finished or 

accounts have been 

audited and accepted.  

£ÉgÉ ¸ÀAvÀæ̧ ÀÜjUÁV zÁ¤UÀ¼ÀÄ ¤ÃrzÀ     
 £ÉgÀ«£À «ªÀgÀ PÀqÀvÀ 
  

  Floods  relief fund file 
 

7 ¹_ 10 ªÀµÀð  

C-10 Years 

ªÀiÁ£Àå ±Á¸ÀPÀgÀÄ ºÁUÀÆ ¸ÀA¸ÀzÀgÀ ¸À̈ sÉ 
MLA, MP Meeting Files 

8 E –CAVÃPÀj¹zÀ PÀÆqÀ̄ ÉÃ 
«¯ÉÃªÁj ªÀiÁqÀ̈ ÉÃPÁzÀ 
zÁR¯ÉUÀ¼ÀÄ  
Records to be destroyed as 

soon as finished or 

accounts have been 

audited and accepted. 

¢£À¥ÀwæPÉUÀ¼À UÀAlÄUÀ¼ÀÄ 
 

 

Daily News Papers Bundles 

9  J_ SÁAiÀÄA  

A- Permanently 
 CAvÀeÁð®zÀ°è£À PÀÄAzÀÄPÉÆgÀvÉ 
¤ªÁgÀuÉ PÉÆÃ±ÀzÀ PÀqÀvÀ 
On Line Grievence File 
 

 


